辽宁传媒学院学生在线考试操作指南

1.所需设备：学生需准备两部电子设备（可两部手机、一部手机和一台电脑或一部手机一部其他电子设备均可），其中一部用于智慧树线上答题，需下载“知到”APP，另一部电子设备用于监考，需下载“腾讯会议”软件。
2.考试流程：
①学生需提前按照任课老师要求进入智慧树课程群，并提前进行智慧树线上答题演练，确保熟练使用线上答题软件；
②考试当天，学生按照教务处下发的考试科目对应的腾讯会议号，提前20分钟进入腾讯会议，待监考教师核对身份。学生需手持身份证或学生证（露脸），并按照教师要求进行身份核对（具体详见图一）。
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图一 学生身份核对
③学生在考试过程中需全程保持摄像头开启，并保持全程露脸状态；
④学生考试过程中，需保持答题设备全程可视，学生需侧坐保持设备全程在腾讯会议监控范围内（详见图二）；
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图二 线上考试
⑤线上考试要求与线下一致，学生考试过程中不许携带教材、笔记等参考资料；
⑥对于考试过程中，违反考试纪律的情况，将按照相关要求进行认定；


⑦考试过程中，有以下行为者将视为作弊或违纪


（一）不服从监考教师指令；
（二）到考试规定的结束时间，未立即停止答卷的；
（三）未经监考人员同意在考试过程中擅自离开考试会议现场的；
（四）在考试过程中，故意中断网络，导致摄像头不能正常使用的；
（五）要求或胁迫他人为自己抄袭提供方便的；
（六）纸质类考试提交的答题卷或答题卡的内容与监考教师拍照的不一致；
（七）由他人代考或替他人考试。
以上第1-4款者属于违纪行为；第5-7款属于作弊行为。凡有上述行为者按《辽宁传媒学院学生违纪处办法》处理。

