学位申报材料注意事项

办理毕业手续时，提早列出毕业生名单，让毕业生逐一签字，确认是否申请学位，以免申报时有遗漏学生的现象发生；

教学站对本站点申请者资格进行审查，通过资格审查的材料汇总后上报校本部；

教学站要在“申请表”上“教学单位审核意见”一栏签署意见，签字盖章；

没有签字、盖章的申请材料一律重新上报；

电子版数据填写时，凡涉及年月日信息的一律连续填写，不要加标点，例如：1987年3月15日填写：19870315；2014年5月填写：201405等等；通过学位考试时间填写年、月；
电子版数据按照专业顺序填写；

汇总表数据顺序与电子版数据要一致；

专业名称要填写全称，填写准确，例如：“机械设计制造及其自动化”，不能写成“机械”或“机械设计”等；

9. 申请人电子版照片尺寸要符合要求，不能太大或太小，按照通知中要求的尺寸上报电子版照片，电子版照片命名使用学生的身份证号码命名，纸质版照片、申请表粘贴照片要与电子版照片是同一底板，原则上要求与毕业证书照片一致，请认真核对后上报；

10. 纸质版照片粘贴顺序要与电子版数据顺序一致；纸板照片请粘贴在专用格式纸上；（粘贴照片的纸板不用发送电子版）

11. 所有材料按照电子版数据顺序排列。

12．全部电子版材料请放在一个文件夹中（包括电子数据信息，汇总表，照片等）打包上传，文件夹命名：“某某单位—2020年上半年学位申请”
13．申请人学位考试信息有错误的必须单独报告说明，并在电子信息中用黄色标注。

